Stéhuji se, kam zménu (ne)hlasit?

Uz od poloviny roku 2012 se mizete spolehnout na tzv. zakladni registry, které zajist'uji, ze
uz nemusite obihat vSechny tfady a hlasit zménu na kazdém radé zvlast. Vétsina ufadu si
data, ktera pottebuje, predava diky registrim mezi sebou automaticky. Nasledujicim textem
nas provede Jan Novak.

Prvni krok — mistné prislusny obecni urad.

Jan Novak se ptesté¢hoval. Jeho prvni zastavkou je obecni ufad v misté nového trvalého
pobytu. Vyplni tam a podepiSe ptihlasSovaci listek k trvalému pobytu. Piedlozi platny
obcansky prukaz a doklad, ktery ho opraviiuje uzivat byt nebo dim (napft. vypis z katastru
nemovitosti, kupni smlouvu, ndjemni smlouvu) anebo tiedné ovérené pisemné potvrzeni
opravnéné osoby (napf. majitele nemovitosti) o souhlasu s ohlaSenim zmény mista trvalého
pobytu a opét doklad, ktery to dokazuje (napf. vypis z katastru nemovitosti). Ufedné ovéiené
potvrzeni se nevyzaduje v ptipadé€, Ze opravnéna osoba potvrdi sviij souhlas na pfihlaSovacim
tiskopisu pfimo na ufadu a pfedlozi 1 doklad o opravnénosti uZivani bytu ¢i domu.

Katastralni urad.
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Na katastralni ufad nemusi Jan Novak nic oznamovat. Data si tento Gtad aktualizuje
automaticky. Spravnost nové adresy je mozné ovéfit na vefejném portale Ceského titadu
zemémeérického a katastralniho v sekci ,,Nahlizeni do katastru nemovitosti®
http://nahlizenidokn.cuzk.cz/.

Zdravotni pojiSt'ovna.
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I kdyZ jsou k zékladnim registriim pfipojeny vSechny tuzemské zdravotni pojistovny, stale
vs$ak plati pro Jana Novéaka oznamovaci povinnost dle zadkona o vefejném zdravotnim
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pojisténi. Musi tedy do 30 dnti od prest¢hovani tuto zménu své pojistovné oznamit bez ohledu
na to, zda pojistovna provede zménu sama.

Finan¢ni urad.

Vsechny financni ufady jsou k zékladnim registriim napojeny. Dejte ale pozor na to, ze
finan¢ni Utady rozlisuji, zda v danovém fizeni je daniovy subjekt (v naSem piipad¢ Jan Novak)
registrovan ¢i nikoliv. Pokud Jan Novék neni registrovan, postupuje finan¢ni ufad podle
danového tadu. Tedy ptivodné mistné ptislusny finanéni Gfad zasle Janu Novakovi ozndmeni
o zmén¢ mistni prislusnosti (uvede, u kterého uzemniho pracovisté piislusného finan¢niho
uradu bude uloZen jeho danovy spis). Pokud se vSak jedna o registrovany danovy subjekt,
vyda finan¢ni ufad rozhodnuti o stanoveni data konce mistni pfislusnosti a teprve timto
datem, tedy dnem vyslovné uvedenym v tomto rozhodnuti, piechdzi mistni pfisluSnost na
finan¢ni Gfad podle nové adresy trvalého pobytu.

Ridi¢sky priikaz a registr vozidel.

;Mi nisterstve dopravy

Ridicsky pritkaz:

Pokud Jan Novék meéni adresu trvalého pobytu v ramci jedné obce, nema povinnost tuto
zménu oznamovat.

Jestli se vSak Jan Novak sté€huje z jedné obce do druhé (v praxi Castéjsi piipad), musi tuto
zménu nahlasit do péti pracovnich dnil na pfislusSném obecnim ufadu obce s rozsifenou
plsobnosti tam, kam se pfesté¢hoval. Za zménu 0dajl v fidi¢ském priikaze zaplati spravni
poplatek ve vysi padesati korun.

Co s sebou?

Stary fidicsky prikaz
Obé¢ansky prikaz
Pasovou fotografii

Registr vozidel:

Jestli Jan Novak vlastni automobil, bude ho cekat také cesta na registr vozidel a v piipadé
st€éhovani do jiné¢ho kraje 1 vymeéna registranich znacek. Zménu je potieba nahlasit nejpozdéji
do 10 pracovnich dnit od doby zmény adresy trvalého pobytu. Na spravni poplatek si opét
pfichysta padesat korun. Nésledné bude vydano nové osvédceni o registraci vozidla.
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Co s sebou?

Velky i maly technicky prikaz

Potvrzeni o pojisténi (zelenou kartu)
Potvrzeni o technické kontrole

Obé registracni znacky z vozidla (v
pfipadé stéhovani do jiného kraje)

Pii st€hovani na izemi jiného kraje obdrzi i nové registracni znacky s danou krajskou
piislusnosti. Spravni poplatky ¢ini 100 K¢ (50 K¢ za zménu pobytu a 50 K¢ za zménu
registracni znacky). Samotné vydani registracnich znacek je pak zdarma.

Urad prace.

Ufad price &R

V oblasti statni socidlni podpory (rodicovsky ptispévek; ptidavek na dite; ptispévek na
bydleni; porodné; pohtebné; davky péstounské péce; davky pro osoby se zdravotnim
postizenim atd.) ziskavaji Gifady prace Gdaje automaticky — vSe si zkontroluji a eviduji sami.

Jestlize jde ale o dalsi agendy (pomoc v hmotné nouzi; podporu v nezaméstnanosti apod.),
tam ma z technickych diivodt Jan Novak povinnost nahlasit zménu piislusnému kontaktnimu
pracovisti Ufadu prace.

Zivnostensky urad.
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Zivnostenskému tifadu nemusi Jan Novak, pokud podnika, Zadnou zménu hlasit. Spravnost
nove adresy si muze Jan Novak ovéfit na vefejném portalu Ministerstva prumyslu a obchodu
Ceské republiky — http://www.rzp.cz/cgi-bin/aps_cacheWEB.sh?VSS SERV=ZVWSBJFND.

Ceska sprava socialniho zabezpeceni.

W

CESKA SPRAVA SOCIALNIHO ZABEZPECENI

V ptipadé, Ze Jan Novak pobira diichod, musi zménu nahlasit sdm. Zptsob hlaseni zmény u
ptijemcti diichodu zavisi na zptisobu vyplaty dichodu, tj. zda v hotovosti na pobocce posty
nebo na ucet u penézniho ustavu.

1.  Jan Novak pobira diichod na posté
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Pokud Janu Novékovi CSSZ vyplaci diichod prostiednictvim posty, zménu nahlasi na
kterékoli poste, ktera prevede vyplatu dichodu na postu v novém misté trvalého pobytu a
nasledn¢ zménu adresy ohlasi CSSZ.

2. Jan Novak pobira diichod na ucet u banky

Zménu musi Jan Novak nahlésit sam — tfeba formou vlastnoru¢né podepsaného dopisu,

vV némz uvede svoje rodné Cislo a novou adresu trvalého pobytu. Ten musi poslat na adresu
CSSZ, Kiizova 25, Praha 5, 225 08. Je mozné viak také pouzit formulat, ktery je k dispozici
na webovych strankach CSSZ a také na okresnich spravach socialniho zabezpe&eni.

Oznameni o zméné je mozné poslat téz v elektronické podob¢ podepsanym uznavanym
elektronickym podpisem na adresu e-podatelny: posta@cssz.cz nebo datovou zpravou pies
informacni systém datovych schranek do datové schranky CSSZ: ID 49kaiq3.

Jestli Jan Novék pobira diichod a bydli v cizin¢, musi oznamit zménu adresy bud’to pisemnou
formou vlastnoru¢né podepsaného dopisu, ktery zasle na vyse uvedenou adresu CSSZ (s tim,
ze do adresy pfipiSe Oddéleni vyplat dichodil v oblasti mezinarodnich dichodovych agend),

nebo na vySe uvedeny e-mail ¢i datovou schranku.

Dalsi instituce, kam Jan Novak musi zatim zménu trvalého pobytu hlasit.
Jan Novak musi zménu i nadéale ohlaSovat pfedev§im nestatnim (komerénim) subjektim.
Jde predevsim o:

banky (& jiné finantni spalefnaosti, kde ma Jan Movak napf. Ovér),
dodavatele elektrické energie,

plynarny,

komeréni pojistovny, u kterych ma pojistku,

osetrujiciho |ékare, zubare,

zaméstnavatele Ci skolu,

poitu (v pfipadé SIPO, placeni televiznich a rozhlasowych poplatkd),
telefonniho operatora, atd.
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Pfipravujeme moZnost, Ze i komer¢ni subjekty budou napojeny na zékladni registry a
obCantim se tak v ptipad¢ zmény adresy trvalého pobytu zase o néco zjednodusi komunikace
nejenom s organy statni spravy, ale rovnéz i s komer¢nimi subjekty.

Nize je k dispozici ndvod pro obcana ve formatu PDF ke staZeni:

T Co mém délat, kdyz si ménim adresu trvalého pobytu (372,09 KB)

Jak si zFidit adresu pro dorucovani na pirechodné bydlisté?

MiiZe nastat situace, ze bydlite na jiné adrese, nez na adrese svého trvalého pobytu. V tomto
ptipad¢ jde o tzv. ,,pfechodné bydlisté*“. Jak si zafidit to, aby vas ufady prostfednictvim
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zékladnich registri kontaktovaly na doruc¢ovaci adrese? Nize je popsan postup, jak toto
provest.

Adresa, na kterou maji byt doru¢ovany pisemnosti, tzv. doru¢ovaci adresa, je referenénim
udajem podle zakona o zakladnich registrech. Podle zakona o evidenci obyvatel a rodnych
¢islech mizete pozadat o zavedeni doruc¢ovaci adresy do informacniho systému evidence
obyvatel.

Ohlaseni adresy pro dorucovani, jeji zménu nebo zruseni, provedete na obecnim Grad¢ v misté
svého trvalého pobytu a do informacniho systému evidence obyvatel je pak tato adresa
zavedena nasledujicimi tfemi zptisoby:

1. obcan vyplni formular ,,HlaSeni adresy pro dorucovani (viz ptiloha) v listinné
podobé&. Formulaf podepise a predlozi doklad k ovéfeni totoznosti (obCansky prikaz
nebo cestovni pas) piimo na podatelné ,,svého* obecniho ufadu, nebo

2. obcan vyplnény formuldf a s ufedné ovétenym podpisem podé na podatelné ,,svého*
obecniho ufadu, ptipadné zasle na obecni urad v misté svého trvalého pobytu
prostfednictvim dorucovatele poStovnich sluzeb nebo prostfednictvim datové schranky
(tim, ze formular prevede do elektronické podoby) zpravou opatienou zaru¢enym
elektronickym podpisem, anebo

3. obcan poveéti zmocnénce na zaklade ovérené plné moci k nahlaSeni dorucovaci adresy
do informacniho systému rovnéZ na obecnim Gfadé v misté jeho trvalého pobytu.

Za ohlaSeni, zménu nebo zruseni adresy pro doru¢ovani neni stanoven zadny spravni
poplatek.

Vsechny piipojené urady k zakladnim registriim si tak vasi dorucovaci adresu, kterou si podle
vySe uvedeného ndvodu zfidite, zavedou do svého systému a budou vés nasledné na tuto

adresu obesilat.

Nize je k dispozici ke staZeni text ve formatu PDF a dale formular "HlaSeni adresy pro
dorucovani":

T Dorucovaci adresa (208,83 KB)

® Hlageni adresy pro dorudovani - formuldr (36,50 KB)

Mgr. Marek Hejduk, pracovnik pro vztah s verejnosti, 23. 9. 2014.
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